Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 15/2026
Starosty Opoczynskiego
z dnia 30 marca 2026r.

Katalog stosowanych Kart
L ORIiK. Wydziat Organizacji i Kadr

Organizacja funkcjonowania Starostwa, obsluga administracyjna Zarzadu Powiatu,
organizacja przyjmowania mieszkancéw w sprawie skarg i wnioskow, sprowadzanie zwtok

z zagranicy, sprawy kadrowe i szkoleniowe pracownikow.

ORiK-01 | W-ORiK-01 | Sprowadzanie zwlok z zagranicy
ORiK-02 | W-ORiK-02 | Skargi i wnioski

ORiK-03 | W-ORiK-03 | Zgoda na wykorzystanie Herbu Powiatu
O-RiK-04 | - Sktadanie petycji

IIL. OF. Wydziat O$wiaty 1 Funduszy Unijnych

Oswiata, nadzor nad placowkami o§wiatowymi oraz pozyskiwanie i rozliczanie funduszy

unijnych.
OF-01 W-OF-01 Kierowanie do odpowiedniej formy ksztalcenia
specjalnego
1. AB. Wydziat Architektury i Budownictwa

Pozwolenia na budowg 1 rozbidrke obiektow, zgtoszenia wykonania robot budowlanych
niewymagajacych uzyskania pozwolenia na budowe, zgloszenia zmiany sposobu

uzytkowania obiektu.

AB-01 W-PB-1 Pozwolenie na budowe
W-PB-5
W-B-4
AB-02 W-PB-3 Pozwolenie na rozbiorke obiektu
AB-03 W-PB-18 Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego




W-PB-5

AB-04 W-PB-2 Zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
W-PB-5

AB-05 W-PB-9 Przeniesienie pozwolenia na budowe na inny podmiot
W-PB-5

AB-06 W-PB-2a Zgtoszenie  budowy lub  przebudowy budynku
W-PB-5 mieszkalnego jednorodzinnego
W-B-4

AB-07 W-PB-2a Zgloszenie budowy lub przebudowy budynku
W-PB-5 mieszkalnego jednorodzinnego do 70 m2 powierzchni
W-B-4 zabudowy
W-B-7

AB-08 W-PB-4 Zgloszenie rozbiorki

AB-09 W-PB-11 Przeniesienie praw 1 obowigzkow wynikajacych ze
W-PB-5 zgloszenia, wobec ktorego organ nie wniost sprzeciwu

AB-10 W-PB-5 Pozwolenie na budowg tymczasowego obiektu
W-PB-8 budowlanego

IV.  GN. Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami

Ewidencja gruntow, budynkoéw i lokali, Powiatowy Zasob Geodezyjny i Kartograficzny,

sprzedaz map 1 innych kopii dokumentow, uzgadnianie dokumentacji usytuowania

projektowanych sieci uzbrojenia terenu, zaswiadczenia potwierdzajace posiadanie

gospodarstwa rolnego, wywlaszczenia, scalenia gruntow, gospodarka nieruchomos$ciami.

GN-01

W-GN-01

Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego posiadanie

gospodarstwa rolnego

GN-04

Orzekanie o przeniesieniu wlasnosci dziatki pod
budynkami oraz orzekanie o przeniesieniu dziatki wraz
z budynkami z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego

na rzecz Skarbu Panstwa

GN-05

Orzekanie o  przeniesieniu  wlasnosci  dziatki

dozywotniego uzytkowania na rzecz dozywotnika lub




zstepnego z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego na

rzecz Skarbu Panstwa

GN-06 Wydanie decyzji stwierdzajacej mienie gromadzkie
GN-07 W-GN-07 Scalanie 1 wymiana gruntow
GN-08 W-GN-08 Skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci
uzbrojenia terenu
GN-09 W-GN-09 Wydawanie wypisu, wypisu i wyrysu, wyrysu z ewidencji
gruntéw i budynkow
GN-10 W-GN-10 P | Udostgpnianie  materialbw  powiatowego  zasobu
W-GN-10P2 | geodezyjnego i kartograficznego z bazy danych ewidencji
W-GN-10P5 | gruntéw i budynkow
W-GN-10P6
W-GN-10P7
GN-11 W-GN-11Z | Wprowadzanie zmian do operatu ewidencji gruntow
W-GN-110 | i budynkow
GN-12 W-GN-12 Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
GN-13 P, P1. P3, P4, | Udost¢pnianie materialdéw oraz informacji stanowigcych
P7 panstwowy zasob geodezyjny 1 kartograficzny
GN-14 W-GN- Przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych
14ZG1
W-GN-
14Z2G3 -
uzupelniajace
GN-15 W-GN-15A | Przyjmowanie zawiadomienia o przekazywaniu wynikow
zgloszonych prac geodezyjnych i ich weryfikacja
GN-17 W-GN-17 Ustanawianie trwalego zarzadu na rzecz jednostki
organizacyjnej/ Wydanie decyzji o wygasnigciu trwatego
zarzadu
GN-18 W-GN-18 Wywtlaszczanie nieruchomosci
GN-20 Ustalenie odszkodowania za nieruchomosci zajete pod

realizacj¢ inwestycji drogowych (gminnych

1 powiatowych) w trybie przepisow ustawy z dnia 10




kwietnia 2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania
i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych

GN-21 W-GN-21K | Dostep do e-Ustugi: przegladania danych RCN,

W-GN-21R | zamodwienia zbioru danych RCN, generowanie Licencji 1
wydania zbioru danych RCN, potwierdzenie istnienia
okreslonych o0s6b lub instytucji w bazie EGIiB,

generowanie dokumentu wraz z ptatnoscig elektroniczna.

V. WKiT.  Wydziat Komunikacji i Transportu

Rejestracja 1 wyrejestrowanie pojazdéw, wydawanie i zatrzymywanie dokumentéw
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami, zezwolenia na regularny drogowy
przewoz osob, licencje na krajowy drogowy przew6z oséb i rzeczy, zaswiadczenia na

krajowy transport na potrzeby wlasne.

WKiT-01 | W-WKiT-01 | Rejestracja pojazdu
WKiT-01a | W-WKiT-01 | Profesjonalna rejestracja pojazdu

WKiT-02 | W-WKiT-01 | Wyrejestrowanie pojazdu z powodu demontazu

WKiT-02a | W-WKiT-01 | Wyrejestrowanie pojazdu z powodu kradziezy

WKiT- W-WKiT-01 | Wyrejestrowanie pojazdu z powodu jego trwatej, zupeinej

02b utraty lub zniszczenia (kasacji) za granicg

WKiT-03 | W-WKiT-03 | Czasowe wycofanie z ruchu pojazdu osobowego

WKiT-03a | W-WKiT-03 | Czasowe wycofanie z ruchu samochodu ci¢zarowego,
przyczepy o dopuszczalnej masie catkowitej od 35, t,
ciggnikow samochodowych 1 pojazdéw specjalnych oraz

autobusow

WKiT-04 | W-WKiT-04 | Wpis lub wykreslenie zastawu rejestracyjnego
WKiT-05 | W-WKiT-05 | Zgloszenie zbycia pojazdu
WKiT-06 | W-WKiT-06 | Zgloszenie nabycia pojazdu

WKiT-07 | W-WKiT-07 | Wymiana dowodu rejestracyjnego, wymiana tablic

rejestracyjnych




WKiT-08 | W-WKiT- Wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego, wtornika
08-1 tablic rejestracyjnych
W-WKiT-
08-2
WKiT-9 W-WKiT-9 | Decyzja o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu
WKiT-10 | W-WKiT-10 | Wydanie dodatkowe;j tablicy rejestracyjnej (bagaznik)
WKiT-11 | W-WKiT-11 | Dokonanie wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym
WKiT-12 | W-WKiT-12 | Zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego
WKiT-13 | W-WKiT-13 | Wydanie zaswiadczenia na krajowe przewozy drogowe na
potrzeby wlasne rzeczy i 0s6b
WKiT-14 | W-WKiT-14 | Zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow
0s6b w krajowym transporcie drogowym
WKiT-15 | W-WKiT-15 | Zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych
przewozow 0s6b w krajowym transporcie drogowym
WKiT-16 | W-WKiT-16 | Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu o0sOb
samochodem osobowym oraz licencji na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu
os6b  pojazdem  samochodowym  przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9
0sOb wilacznie z kierowca
WKiT-17 | W-WKiT-17 | Udzielenie licencji na wykonywanie transportu
drogowego w zakresie posrednictwa przy przewozie
rzeczy
WKiT-18 | W-WKiT-18 | Wydanie prawa jazdy — profil PKK
WKiT-19 | W-WKiT-19 | Wydanie wtérnika prawa jazdy w przypadku zniszczenia,
utraty lub zmiany danych
WKiT-20 | W-WKiT-20 | Wydanie, przedluZzenie zezwolenia na kierowanie
pojazdem uprzywilejowanym lub pojazdem
przewozacym warto$ci pieniezne
WKIT - 21 | W-WKiT-21 | Uzyskanie wpisu do rejestru  przedsiebiorcow

prowadzacych os$rodek szkolenia kierowcow




WKiT-22 | W-WKiT-22 | Wpis do ewidencji instruktoréw nauki jazdy

WKiT-23 | W-WKiT-23 | Uzyskanie wpisu do rejestru  przedsicbiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow

WKiT-24 | W-WKiT-24 | Wydanie uprawnienia do wykonywania badan
technicznych pojazdow

WKiT-25 | W-WKiT-25 | Wydanie karty kwalifikacji kierowcy KKK

WKiT-26 | W-WKiT-26 | Wydanie profilu zawodowego PKZ

WKiT-27 | W-WKiT-27 | Zezwolenie na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny

WKiT-28 Rozpatrywanie 1 zatwierdzanie projektow czasowej
1 stalej organizacji ruchu

WKiT-29 | W-WKiT-29 | Zezwolenie na przejazd pojazdu nienormatywnego
kategorii [

WKiT-30 | W-WKiT-30 | Zezwolenie na przejazd pojazdu nienormatywnego
kategorii II

VI.  OSZ. Wydziat Ochrony Srodowiska, Zdrowia i Oséb Niepetnosprawnych

Ochrona

zdrowia,

rehabilitacja

os6b  niepelnosprawnych, zatrudnianie o0sob

niepetnosprawnych, ochrona srodowiska, pozwolenia zintegrowane, lesnictwo.

0SZ-01 W-0SZ-01 | Wylaczenie czeéci dziatki z produkcji rolniczej

0SZ-02 Rejestracja jachtow i1 innych jednostek plywajacych o
dtugo$ci do 24 m

0S$Z-03 W-08Z-03 Zezwolenie na hodowle/utrzymanie chartow rasowych lub
ich mieszancow

0SZ-04 W-0SZ-04 Uzyskanie zezwolenia na usuniecie drzew i krzewow na
terenach bedacych wlasnoscia Gminy, niebedacych
gruntami lesnymi

0SZ-05 W-0S8Z-05 Zmiana uzytku gruntéw lesnych na rolg

0SZ-06 W-0SZ-06 Wyciag/wypis z Uproszczonego Planu Urzadzenia Lasu lub

decyzji starosty wydanej na podstawie inwentaryzacji stanu

lasu dotyczacego dziatki/ek oraz zaswiadczenie starosty




sprawujacego nadzor nad gospodarkg lesng w drzewostanie

w ktérym planowane sg inwestycje

0SZ-07 W-0SZ-07 Wydanie zezwolenia na przetwarzanie odpadow

0SZ-08 W-0SZ-08 O wydanie zezwolenia na pozyskanie drewna z dziatki
lesne;j

0SZ-09 W-0SZ-09 Whpis do rejestru zwierzat podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej zaliczonych
do ptazow, gadow, ptakow lub ssakow

0SZ-10 W-0SZ-10 Wydanie zezwolenia na zbieranie odpadoéw

0SZ-11 W-0SZ-11 Udostepnienie informacji o sSrodowisku

0SZ-12 W-0SZ-12 Wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow

0SZ-13 W-0SZ-13 Wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw
do powietrza

0SZ-14 W-0SZ-14 Wydawanie zezwolen na udzial w systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych

0SZ-15 Przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie
wymaga pozwolenia, mogacych negatywnie oddzialywaé
na $rodowisko

0SZ-16 Wydanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu

0SZ-17 Wydawanie pozwolen zintegrowanych

0SZ-18 | W-OSZ-18 | Zaswiadczenie czy dziatka/dziatki wystepuje/wystepuja w
uproszczonym planie urzadzenia lasu lub inwentaryzacji
stanu lasu niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa

0SZ-19 W-0SZ-19 Karta wedkarska

0SZ-20 W-08Z-20 Swiadectwo legalnego pozyskania drewna

VII. PZOoN. Powiatowy Zespot Orzekania o Niepetnosprawnosci.

Sprawy zwigzane z orzekaniem o niepetnosprawnosci, orzeczenia o zaliczeniu 0os6b do 0sob

niepetnosprawnych 1 okreslenie stopnia niepelnosprawnosci.



PZOoN-01 | W-PZOoN- Wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci (dotyczy oséb do
Ola 16 roku zycia)
W-PZOoN-
01b
PZOoN-02 | W-PZOoN- Wydanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci (dotyczy
02a 0s6b powyzej 16 roku zycia)
W-PZOoN-
02b
PZOoN-03 | W-PZOoN- Wydanie orzeczenia o wskazaniach do ulg i uprawnien oséb
03a posiadajacych orzeczenia o inwalidztwie lub niezdolnosci
do pracy
PZOoN-04 | W-PZOoN-05 | Wystawienie  legitymacji ~ dokumentujgcej  stopien
niepetnosprawnosci (dotyczy osob powyzej 16 roku zycia)
PZOoN-05 | W-PZOoN-05 | Wystawienie legitymacji dokumentujace;j
niepetnosprawnos¢ (dotyczy osob do 16 roku zycia)
PZOoN-06 | W-PZOoN-06 | Wydanie karty parkingowej osobie niepelnosprawne;j, ktora
nie ukonczyla 16 roku zycia majacej znacznie ograniczone
mozliwo$ci samodzielnego poruszania si¢
PZOoN-07 | W-PZOoN-06 | Wydanie karty parkingowej osobie niepelnosprawnej
zaliczonej do znacznego albo umiarkowanego stopnia
niepetnosprawno$ci  majacej  znacznie  ograniczone
mozliwos$ci samodzielnego poruszania si¢
PZOoN-08 | W-PZOoN-6 | Wydanie karty parkingowej placowce zajmujacej si¢

opieka, rehabilitacjg lub edukacja osob niepetnosprawnych
majacych znacznie ograniczone mozliwosci samodzielnego

poruszania si€.

VIII. PR. Wydziat Promocji, Kultury i Sportu.




Sprawy zwigzane z informacjg o dzialalnosci Powiatu oraz z promocja Powiatu,
upowszechnianiem i organizacja kultury, kultury fizycznej i turystyki oraz nadzorem nad

stowarzyszeniami i fundacjami dziatajacymi na terenie Powiatu Opoczynskiego.

PR-01 W-PR-01 Umieszczenie na zabytku nieruchomym  znaku

informacyjnego o tym, ze zabytek ten podlega ochronie

PR-02 W-PR-02/A | Wpis do ewidencji uczniowskich klubow sportowych
lub W- | (UKS) lub do ewidencji klubow sportowych dziatajacych
PR/02/B w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja

W-PR-02/C i | prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej (KS)
W-PR-02/D
PR-03 W-PR-03/A | Wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych




