
 

KARTA INFORMACYJNA NR WKiT 11 

 

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE Wydanie:4 

Adres: ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno 
telefon +48 (44) 741 49 00/01 
Fax + (44) 741 49 41 
www.opocznopowiat.pl 
 

Godziny pracy Wydziału: 
 Poniedziałek 
8:00-14:30 
 Wtorek 
8:00-15:30 
 Środa 
8:00-14:30 
 Czwartek 
8:00-14:30 
 Piątek 
8:00-13:30 
 

Godziny pracy kasy 
 Poniedziałek 
8:00-14:30 
 Wtorek 
8:00-15:00 
 Środa 
8:00-14:30 
 Czwartek 
8:00-14:30 
 Piątek 
8:00-13:30 
 
Przerwa od godziny 
12:00 do godziny 12:20 

Płatność w  
opłatomacie  
w godzinach  
pracy 
Starostwa 

       TAK  

  
 

Data 
wydania: 

21.10.2024r. 

Strona: 1/3 

NAZWA USŁUGI 

Dokonanie wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

 

PODSTAWA PRAWNA 

1) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym.  

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej.  

3) Kodeks postępowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.  

4) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług;  

5) Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych;  

6) Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych;  

7) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych 

czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów 

dokumentów w tych sprawach.  

8) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie rejestracji i 

oznaczenia pojazdów, wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów 

związanych z rejestracją pojazdów. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

Wniosek W-WKiT-11 dokonanie wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI 

Do wpisu adnotacji w dowodzie rejestracyjnym należy przedstawić: ( w zależności od treści adnotacji) 

między innymi: 

− dowód rejestracyjny 

http://www.opocznopowiat.pl/


− wypełniony wniosek o dokonanie adnotacji w dowodzie rejestracyjnym 

− zaświadczenie o dodatkowym badaniu technicznym 

− umowa darowizny części pojazdu (w przypadku dopisania lub wykreślenia współwłaściciela) 

− oryginał zaświadczenia o przeprowadzonym badaniu technicznym w przypadku przystosowania 

pojazdu do ciągnięcia przyczepy lub TAXI, VAT, PIT, CIT oraz L;  

− oryginał faktury VAT lub rachunku za montaż instalacji gazowej (dotyczy adnotacji "GAZ"),  

− oryginał wyciągu ze świadectwa homologacji sposobu montażu instalacji przystosowującej 

pojazd do zasilania gazem (dotyczy adnotacji "GAZ"),  

− w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika wymagany jest dokument stwierdzający 

udzielenie pełnomocnictwa,  

− w przypadku wniosku o dokonanie w dowodzie rejestracyjnym wpisu potwierdzającego 

spełnienie przez ten pojazd innej normy dotyczącej poziomu emisji spalin Euro, niż to wynika z 

ustalenia na podstawie roku produkcji pojazdu, należy przedstawić oświadczenie producenta 

pojazdu lub jego upoważnionego przedstawiciela, że pojazd spełnia określoną normę 

dotyczącą poziomu emisji spalin Euro. 

Do wglądu: 

− dokument tożsamości właściciela ( dla osoby fizycznej dowód osobisty) 

 

Jeżeli pojazd jest przedmiotem współwłasności wniosek może złożyć każdy ze współwłaścicieli, 

przedkładając pełnomocnictwo. 

W przypadku wnioskowania o wpisanie adnotacji "GAZ" nie jest wymagane przedstawienie 

zaświadczenia o przeprowadzonym badaniu technicznym. 

FORMULARZE DO POBRANIA 

Druk Wniosku W-WKiT-11 w wersji papierowej dostępny w Wydziale Komunikacji i Transportu lub do 

pobrania na stronie internetowej Starostwa: www.opocznopowiat.pl w zakładce: Mieszkaniec -> Załatw 

sprawę -> Druki do pobrania -> Wydział Komunikacji i Transportu 

OPŁATY 

Nie podlega opłacie komunikacyjnej i skarbowej. 

Dopisanie lub wykreślenie współwłaściciela w  dowodzie rejestracyjnym wiąże się z wniesieniem opłaty 

skarbowej w wysokości - 10,00 zł. 

Konieczność dołączenia do zawiadomienia pełnomocnictwa związane jest z wniesieniem opłaty 

skarbowej w wysokości - 17,00 zł. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 

Starostwo Powiatowe, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, segment B, Wydział Komunikacji i 

Transportu, sala operacyjna. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Wydział Komunikacji i Transportu, parter sala operacyjna 

Telefon +48 (44) 741 49 38, 741 49 39, 741 49 40 

Joanna Marusik, Agata Kaśkiewicz, Katarzyna Białucha, Anna Dworak, Barbara Orłowska, Aleksandra 

Błażejewicz, Monika Konecka, Mirosława Sokół, Małgorzata Klimek.                             

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Niezwłocznie przy zgłoszeniu. 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY  

Wpis odpowiedniej adnotacji w dowodzie rejestracyjnym. 

 

http://www.opocznopowiat.pl/


TRYB ODWOŁAWCZY/SKARGOWY  

Nie przysługuje. 

UWAGI  

Powyższej sprawy nie można załatwić drogą elektroniczną czy korespondencyjną. 

 

Data utworzenia: 15.11.2022r.  

Data ostatniej aktualizacji: 15.10.2024r. 

Data zatwierdzenia: 21.10.2024r. 

 

Opracowała: Inspektor Sprawdził: Dyrektor Wydziału Zatwierdził: Starosta 

Marta Dolot- Dziedzic Jarosław Bielecki Marcin Baranowski 


