KARTA INFORMACYJNA NR GN-13

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE Wydanie: 10

Adres: ul. Kwiatowa 1a , 26-300 Opoczno
tel. +48 (44) 741-49-00
fax..  +48 (44) 741-49-01

Data wydania:
20.03.2026

www.opocznopowiat.pl

Godziny pracy Wydziatu: Godziny pracy | Ptatno$é
kasy w optatomacie
w godzinach

pracy Starostwa

poniedziatek, sroda, czwartek
w godz. od 7:30 do 15:30 8:15 do 14:30 TAK/NIE Strona: 1/3
wtorek w godz. od 7:30 do 16:30 | 8:15 do 15:00
pigtek w godz. od 7:30 do 14:30 | 8:00 do 13:30
(przerwa
12:00-12.20)

NAZWA UStLUGI

Udostepnianie materiatléw oraz informacji stanowiacych panstwowy
zasob geodezyjny i kartograficzny

PODSTAWA PRAWNA

1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z
2024r. poz. 1151 ze zm. )

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020 r. w sprawie wzoréw wnioskow
o udostepnienie materiatdw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji
i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1322
ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 27 kwietnia 2023 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie wzoréw wnioskow o udostepnienie materiatéw panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze
sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2023 r. poz. 1135)

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz. U. z 2021r., poz. 820 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 5 czerwca 2023 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie organizaciji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1116)

WYMAGANE DOKUMENTY

1) P - Wniosek o udostepnienie materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

2) P1 - Szczegbty wniosku o udostepnienie mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntéw i
budynkoéw

3) P3 - Szczegdty wniosku o udostepnienie zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidenciji
sieci uzbrojenia terenu (GESUT) (w postaci elektronicznej)

4) P4 - Szczegdty wniosku o udostepnienie zbioru danych bazy danych obiektéw topograficznych




0 szczegotowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan kartograficznych w
skalach 1:500 - 1:5000 (BDOT500) (w postaci elektronicznej)
5) P7- Szczegéty wniosku o udostepnienie innych materiatéw

WYMAGANE ZAtACZNIKI

Brak

FORMULARZE DO POBRANIA

Druki Wniosku GN-13 (P,P1,P3,P4,P7) w wersiji papierowej dostepny w siedzibie Starostwa
Powiatowego ul. Kwiatowa 1a,segment C pokéj 9,7 (parter) lub do pobrania na stronie internetowej
Starostwa: www.opocznopowiat.pl w zaktadce: Zatatw sprawe oraz w Biuletynie Informacji Publicznej:
bip.opocznopowiat.pl oraz za pomocg Geoportalu Powiatu Opoczynskiego

OPLATY

Optaty naliczane sg zgodnie z art.40a ust.1, art.40b ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 ze zm.)

Wysokos$¢ optaty za udostepnianie danych z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
ustalana jest na podstawie zatgcznika do ww. ustawy.

1. Optate pobiera sie przed udostepnieniem materiatéw zasobu.

2. Wysokos¢ naleznej optaty oraz sposob wyliczenia utrwala sie w Dokumencie Obliczenia Optaty.
3. Optaty za udostepnianie materiatdw oraz informacji stanowigcych panstwowy zaséb

geodezyjny i kartograficzny nalezy dokona¢ w kasie Starostwa, w optatomacie znajdujgcym sie na
parterze przy kasie w budynku Starostwa, przelewem na konto lub ptatnoscig elektroniczng przez
GEOPORTAL na podstawie Dokumentu Obliczenia Optaty

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

1.Whnioski w postaci papierowej (wiosek opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy):
Starostwo Powiatowe ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, parter, Biuro Podawcze-segment A,
Starostwo Powiatowe ul. Kwiatowa 1a , 26-300 Opoczno, parter pok. nr 9, 7 Wydziat Geodez;ji
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami-segment C.

W godzinach pracy urzedu. Udzielanie informacji pod nr telefonéw: pokdj nr 9 tel.(44) 741-49-70, pokoj

nr7 (44) 741-49-69 , (44) 741-49-73 | (44) 741-49-27 .

2.Droga elektroniczng (wniosek musi zosta¢ podpisany profilem zaufanym lub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) za pomocg platformy e-doreczenia, ePUAP.

3.Strona internetowa: opoczno.geoportal2.pl, zaktadka: Udostepnienie materiatu zasobu i wnioski ZUD

MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami, Segment C pokoje 9, 7-
e-mail: geodezja@opocznopowiat.pl

Pracownik interwencyjny | stopnia Katarzyna Kwiecien, pokoj 9, tel.(44) 741-49-70

Podinspektor Monika Pabjanska, pokdj 7, tel.(44) 741-49-27

Gtéwny Specjalista Ewa Cichawa, pokdj 7, tel.(44) 741-49-69

Gtéwny Specjalista Anna Grabowska-Duperas, pokdj 7, tel.(44) 741-49-73

W godzinach pracy urzedu

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Bez zbednej zwtoki, wedtug kolejnosci wptywajgcych wnioskoéw. Zgodnie z art. 35 Ustawy z dnia
14.06.1960r (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.1691 ze zm. ) Kodeksu postepowania administracyjnego
tutejszy organ zobowigzany jest zatatwi¢ sprawe niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu miesigca,
a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwéch miesiecy.

SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY

Udostepnianie materiatow oraz informacji stanowigcych panstwowy zasdb geodezyjny i kartograficzny
w postaci drukowanej lub elektronicznej.




TRYB ODWOLAWCZY/SKARGOWY

Odwotanie od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie materiatéw zasobu
stuzy w przypadku sporu dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci
naleznej optaty zgodnie z art. 40f, ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne (tekst jednolity Dz.U. z 2024r. poz. 1151 ze zm.). Organem odwotawczym jest £.6dzki
Wojewddzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

UWAGI
Brak

Data utworzenia: 30.09.2014r.

Data ostatniej aktualizacji: 23.04.2025r.

Data zatwierdzenia: 20.03.2026r.

Opracowat: Sprawdzit: Dyrektor Wydziatu | Zatwierdzit Starosta
Ewa Cichawa, Anna Grabowska- | Agnieszka Karliriska Marcin Baranowski
Duperas, Monika Pabjariska -
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